Anlegen und Anzeige von Alarmen

1. Offnen Sie den Reiter Akten oder Personen und rufen Sie per Doppelklick die
Aufgabenlisten/Notizen auf.
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2.

Workflows insgesamt
(15)

Klicken Sie auf das Symbol , Abfrage Filter”.

Rufen Sie die , Pflege der Einrichtung” auf.

Markieren Sie den Filter, den Sie ins Hauptmenl Ubertragen mdchten und favorisieren diesen

Uber das Stern-Symbol rechts oben (Alternativ Giber den Reiter System -> Zu ,Eigene Sammlung’

hinzufiigen).
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5. Klicken Sie auf Ok.

6. Nun befindet sich der Filter in lhrem Hauptmendi.

o

Eigene Sammiung
|5uchtext eingeben. .. |[ Finden ]
Allgemein
|" F: Akten | G ﬂ@ I
Aktenverwaltung 5] =
[® Untergeordnete Akten TchI “'UStE_: Dmt OEEZ?ET?EE;LL?E Meine offenen Aufgaben
4 Landerdaten allgemein (15) (0) (0
«% Vorgangsarten
#2z PaErz-Regeln
& Aktendrucklisten
A& Untergeordnete Akten - Drucklists
¥ Aktenmasken
£l aufgabenliste [ Notizen
# Reziprozitdtsliste Fom A

www.PatOrg.com




—
Dr\?gmunn

Anlegen und Anzeige von Alarmgruppen

1.
zugeordnet werden sollen.

Erstellen Sie per Rechtsklick im Hauptmeni eine Gruppe, der einer oder mehrerer |hrer Filter

Eigene Sammlung

Allgemein

3 i =

Offenen Fristen fir die )
néchaten 12 Monate Meine offenen Aufgaben

(0)

ToDo-liste: Offene
Workflows insgesamt

Gruppe erstellen...

2. Benennen Sie lhre Gruppe.

Gruppe erstellen

Gruppenbezeichnung

|I'~"Ieine Aufgaben

Ok

|| Abbrechen |

3. Ziehen Sie Ihren Filter per Drag-and-Drop in den neuen Gruppenbereich.

Eigene Sammiung
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